
Typo3 CMS Kurzreferenz für Autoren 

IT-Economy.ch  1 

Typo3 CMS Kurzreferenz 
 
Diese Kurzreferenz soll Ihnen den Einstieg in das Content Management System (CMS) Typo3 
so weit wie möglich erleichtern. 
 
Sie werden Schritt für Schritt durch folgende Aufgaben geführt: 
 

 Einloggen in das Typo3 Redaktionssystem 

 Einfügen eines neuen Textabschnittes 

 Bearbeiten eines bestehenden Textes 

 Verschieben eines Textabschnittes oder einer Unterseite 

 Einfügen einer neuen Unterseite 
 

Einloggen in Typo3 

Geben Sie die folgende Adresse in die Adresszeile Ihres Internet-Browsers ein: 

 
www.ihr-firmenname.ch/typo3 
 
9ǊǎŜǘȊŜƴ {ƛŜ αƛƘǊ-ŦƛǊƳŜƴŀƳŜΦŎƘά ŘǳǊŎƘ ŘƛŜ !ŘǊŜǎǎŜ LƘǊŜǊ ²ŜōǎŜƛǘŜΦ 
 
 

 
 
Den Benutzernamen und das Passwort haben Sie von IT-Economy per Mail zugestellt 
bekommen. Sollten Sie dieses nicht mehr besitzen können Sie über info@iteconomy.ch ein 
neues anfordern.

http://www.ihr-firmenname.ch/typo3
mailto:info@iteconomy.ch
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Zu den Inhaltsseiten Navigieren und neuen Inhalt anlegen 
 

 
 
Typ des Inhaltselementes auswählen 
Nur Text, Text mit Bild, nur Bilder, Aufzählungsliste usw. 
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Inhalt eingeben 

 

 

 

Bild hinzufügen: Über den Button 
α5ǳǊŎƘǎǳŎƘŜƴά Řŀǎ ΦƧǇƎ .ƛƭŘ ŀǳŦ ŘŜǊ 
Festplatte wählen. Mit den Icons unten 
die Position von Bild und Text wählen. 

{ǇŜƛŎƘŜǊƴ Ƴƛǘ ŘŜƳ .ǳǘǘƻƴ αǎŀǾŜ ŀƴŘ 
ŎƭƻǎŜά 
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Inhalte ändern 

 
aƛǘ ŘŜƳ LŎƻƴ α9Řƛǘά ό.ƭŜƛǎǘƛŦǘǎȅƳōƻƭύ ƪŀƴƴ ŘŜǊ 9ƛƴǘǊŀƎ ōŜŀǊōŜƛǘŜǘ ǿŜǊŘŜƴΦ 
{ǇŜƛŎƘŜǊƴ ŜǊŦƻƭƎǘ ǿƛŜŘŜǊǳƳ ǸōŜǊ Řŀǎ LŎƻƴ αǎŀǾŜ ŀƴŘ ŎƭƻǎŜάΦ 

 

 

«ōŜǊ ŘƛŜ ōŜƛŘŜƴ LŎƻƴǎ αƴŜǿ ǊŜŎƻǊŘ ŀŦǘŜǊ ǘƘƛǎ ƻƴŜά ƪǀƴƴŜƴ ǿŜƛǘŜǊŜ LƴƘŀƭǘŜ ŜƛƴƎŜŦǸƎǘ 
werden. 

 

Mit dem Abfalleimer-Symbol kann der Eintrag gelöscht werden.
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Inhalte verschieben 
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Neue Seite anlegen 

 

Auf das Seiten-Symbol der Seite klicken unter der eine neue Seite eingefügt werden soll 
 

 
 
Die Seite entweder auf der gleichen Menüstufe wie die vorhergehende (Page after) oder 
eine Stufe weiter unterhalb erstellen (Page inside). 
 
Seitentitel eingebenΣ αƘƛŘŜ tŀƎŜά ŘŜŀƪǘƛǾƛŜǊŜƴ und auf das Speichern-Icon klicken. 


